商丘师范学院学生选课管理办法（试行）
为了规范选课程序，指导学生正确有效地选课修读，确保学分制的顺利实施，根据《商丘师范学院学分制实施方案（试行）》和《商丘师范学院学分制实施细则（试行）》的有关规定，制订本办法。

一、选课原则

第一条  学校实行以弹性学制和选课制为核心的学分制。本科学生标准学制为4年，允许学生在3至6年内完成学业。学生可根据所在专业人才培养方案的要求自主安排学习进程，通过按学期选课修读，修满规定学分完成学业。
第二条  学生选课必须以所在专业人才培养方案为依据，在导师的指导下确定修读课程、任课教师和上课时间。在一学期内有两位或两位以上教师同时开设同一门课程时，学生在规定的教学班容量内可选择适合自己的授课教师进行学习。
第三条  每学期学生修读的必修课和选修课学分数一般以20至26学分为宜，不得少于15学分，一般也不能超过30学分；每学期修读课程的门数上限一般不超过15门。选课学分数若超过30学分者，或者学期修读课程的门数超过15门者，必须经导师同意，所在院系审核并报教务处批准。
第四条  学生选课应优先保证本专业人才培养方案规定的主干课程和必修课程。一般应在选定专业人才培养方案规定的必修课的基础上，再选修与必修课时间不相冲突的选修课。连贯性较强的课程应先选先行课程，再选后续课程。
第五条  选课学生人数不足30人时，一般不得单独开课，选择该类课程的学生须改选其他任课教师的同类课程或另选其他课程。特殊情况必须开设时，要经教务处批准。
第六条  选课应确保所选课程不相互冲突，在无冲突原则下选择授课教师和修读课程。

第七条  对于需要多学期修读才能完成的课程（如大学英语等）应该连续选课学习。
第八条  同一课程的理论教学与实验教学，原则上应同时选课修读。
第九条  学生必须严肃认真对待选课，在规定的选课时间段以外，学生所选课程一般不再进行退选、改选。
第十条  累计修读学分未达到本专业规定最低学分80%者，不得开展毕业实习和毕业论文（设计）工作。

二、选课程序

第十一条  教务处负责制订公共必修课、教育必修课、公共选修课的开课计划，各院系负责制订本院系各专业的专业必修课、专业限选课、专业任选课以及实践性教学环节的开课计划，并在每学期放假前5周由教务处公布下一学期的《网上选课开课计划》，开课计划包括课程介绍、任课教师情况、开课地点、上课时间、教学班容量等。
第十二条  学生应认真阅读并掌握本专业的人才培养方案，并在导师指导下填写《学生选课单》，确定所选课程、学分和任课教师。《学生选课单》应由导师审核签字。
第十三条  学生在进行网上选课前，应掌握上机选课的操作方法，并严格按照选课系统的提示进行操作。

第十四条  学生实行网上选课，选课分三轮进行。

第一轮，正选。一般安排在每学期放假前4周内进行。学生在教务处规定的时间内，根据经导师审核的选课单在网上选择修读课程。此次选课按教学班选课容量限制人数，选课人数超过容量限制的课程，根据选课先后顺序确定；选课人数低于最低开课人数要求的课程，一般情况下该课程将被取消。
第二轮，重选。重选即重新正选，一般安排在每学期放假前3周内进行。对选课人数超过容量限制而未中选的学生，或者因人数太少而取消课程的学生，须在本轮按正选的要求重新选课。

第三轮，补、退选。一般安排在每学期开学后2周内进行。在第一、二轮选课结束后，学生应该核对自己的选课结果是否与本学期的《学生选课单》中的课程一致。若有问题，可在此阶段进行补、退选。已被批准转专业的学生应在此阶段进行原专业课程的退选和新转入专业课程的补选。
第十五条  新生入校后第一学期一般按所在院系安排的课程表进行网上选课，选课安排在新生开始上课前进行。确因特殊情况到校报到较晚的新生，由教务处根据具体情况另行安排补选时间。
第十六条  学生在选课期间如有疑问可及时向指导老师或本院系教学秘书咨询，如遇到需教务处协调处理的问题，本院系教学秘书应及时向教务处反映。在学生选课期间各院系应安排相关人员值班，以便及时反馈信息。

第十七条  完成选课工作后，学生可通过教务管理系统（WEB端）查看、下载或打印本人该学期准确的课程安排表。

第十八条  选课结束后，公共选修课、专业任选课原则上不办理补选手续。必修课程和专业限选课确因特殊情况未选课，可持所在院系出具的证明，在开学后四周内到教务处教务科办理补选手续，其他时段不再办理选课事务。

第十九条  选课结束后，教师不能任意调整上课时间、上课地点或调换教学任务，若有特殊情况确需调整的，须经本人提出申请，所在院系（部）主管领导审核同意，报教务处批准，并在教务管理系统中进行修改，同时将调整情况通知选课学生。
三、注意事项

第二十条  参加选课的学生必须是当前学期已注册的全日制本专科在籍学生，否则，选课系统不能确认其身份。未经注册擅自听课或参加考试的，其课程成绩无效。

第二十一条  在同一类课程中，若全校开设有不同档次（本科层次课程或专科层次课程）的课程，学生应根据自己学历层次选择相应的课程。

第二十二条  学生在选课期间，要认真核对所选课程与所修读专业人才培养方案是否相符，如有差错应在选课系统开放期间退选、重选。课程表一经确定，学生必须参加所选课程教学班的学习与考核。
第二十三条  任课教师按教学班学生名单评定成绩。凡未列入名单的学生不能参加考核，不记载成绩。凡列入教学班级名单的，未参加考核者，作旷考处理。凡未经教务处同意，擅自改动课程表到未选课程所在教学班级听课者，其考试成绩一律不予承认。任课教师不得私自同意未选课的学生上课，凡是不在教务处规定时间内参加网上选课而导致部分课程未选的学生，后果自负。
第二十四条  重修课程须重新进行选课。

第二十五条  学生上机选课时，必须牢记本人学号和密码并严格保密。学生遗忘密码，可凭本人学生证或身份证到学校教务处教务科申请更改密码。

四、附则

第二十六条  本办法自发布之日起施行。

第二十七条  本办法由教务处负责解释。
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