商丘师范学院教师单科进修暂行规定
为适应学校教育教学改革的需要，严格按照教学计划开设课程，保证教学工作的正常运转，提高教师的授课水平和授课质量，特对我校教师单科进修问题作如下规定：

一、进修的目的

根据学校专业设置和课程安排的需要，承担本门课程或拟承担本门课程教学任务的专任教师，确实需要知识更新，急待解决教学中的难点问题，以保证本门课程高质量的开设。学校有计划派出教师外出单科进修，以提高教师的业务素质和教学能力，全面提高教学质量。

二、进修名额与时间

每学年计划单科进修人员不得超过各教学单位任课教师的5％。学习时间均为一学期。具体时间根据本单位的教学情况安排而定。

三、教师进修的条件

要求单科进修学习的教师一般应具有两年以上助教专业技术职务，且一直在教学单位任教的教师（不包括在读研究生和博士生）。新调入教师必需在我校工作满三年，方可申请外出进修学习。单科进修不能连续进行，进修后服务三年，确属教学需要，可以再次提出申请。

四、申报单科进修程序

1、要求单科进修的教师应在每年3月初向所在单位领导提出下学年的进修申请。

2、申请人所在教学单位领导研究，在不影响本单位教学工作正常开展的情况下，根据课程教学需要，确定进修人选。然后由单位认真填写《商丘师范学院教师外出单科进修申请一览表》，并由所在教学单位负责人签名和加盖单位公章。

3、每年4月底以前，各教学单位应将进修人员《商丘师范学院教师外出单科进修申请一览表》报教务处汇总。由教务处提请学校领导研究，6月份通知各教学单位进修人选。

五、进修学习期间的待遇

1、经学校同意，派出单科进修的教师其学费不超过5000元，住宿费不超过1500元，报销一次往返路费。学费及住宿费凭录取通知书复印件及正规票据由学校报销。

2、特殊专业教师单科进修，学费不超过8000元，住宿费不超过1500元，报销一次往返路费。学费及住宿费一般凭录取通知书复印件及正规票据由学校报销。特殊情况，可由授课教师出具证明，证明进修课程名称、课程时数、学习效果或考核意见，由授课教师签章并加盖其所在教学单位公章。进修教师凭授课教师证明持正式发票和进修学校所在地住宿发票，方可报销。

3、学习期间按教学满工作量计算。

六、因各种原因延长学习期限的教师，在延长期间不享受本规定的有关待遇；未经学校批准的进修教师不享受本规定的有关待遇。

七、本规定自公布之日起执行。以前文件与本规定不一致的，以本规定为准。

八、本规定由教务处负责解释。
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