商丘师范学院教育见习和专业考察管理办法
 

教育见习和专业考察是教学工作的重要环节。为保证我校大学生的教育见习和专业考察落到实处、取得实效，特制订本办法。

一、申请条件

1、教育见习和专业考察必须以专业人才培养方案为依据。

2、有关教学单位应提前一个月向教务处提出教育见习或专业考察意向，并提交教育见习或专业考察实施方案。

二、准备工作

    1、学生见习或考察前，由组织实施单位派人与见习或考察基地进行联系，协调好有关事宜。

    2、做好见习或考察动员，使学生明确见习或考察的目的、任务、工作计划安排等。 

3、做好教育见习或专业考察的物质准备工作。

4、学生进入见习或考察基地前，要进行思想动员教育和安全教育。

三、组织实施

1、各部门应严格按照教育见习或专业考察方案组织实施。

2、带队教师要做好日常管理工作，认真填写见习或考察日志（见附件）。

3、指导教师要按见习或考察教学要求，进行指导性讲课，示范操作等，督促学生做好见习或考察的各项原始记录。

4、指导教师要指导学生及时完成教育见习或考察报告。

5、见习或考察单位要组织对学生的考核并进行评分，登记学生见习或考察成绩。

6、指导教师及时处理教育见习或专业考察中发生的各类问题。

四、结果反馈

各组织实施教育见习或专业考察的教学单位应在活动结束一周内向教务处反馈有关结果并提交见习（考察）总结报告，报告要实事求是地反映本次活动取得的成果与存在的问题，教务处组织对各教学单位的教育见习或专业考察活动进行考评。同时各教学单位应将见习(考察)日志、见习(考察)总结报告、学生见习(考察)报告等有关材料归档保存。

五、本办法自发布之日其执行，由教务处负责解释。
附件：

见习（考察）日志

	时间
	
	地点
	

	主要活动记录



	偶发事件及处理




院系：                   专业：                 班级:                                                          

记录人：                                         年    月     日
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