关于2015年春季教材征订工作的通知

各教学单位 ：

2015年春季教材征订工作已经开始，请各学院根据我校各专业人才培养方案及下学期教学计划和课程开设情况，按照《商丘师范学院教材管理规定》文件精神，有组织地做好2015年春季教材征订工作。为确保教材征订工作的顺利进行，特提出如下要求：

1、征订教材的原则是优先使用“面向21世纪课程教材”或“普通高等教育‘十一五’、‘十二五’国家级规划教材”，选定的教材必须是教材科提供的《全国大中专教学用书汇编》上的教材。
2、同一学院、不同专业或不同年级开设同一课程的，建议选用同一教材，请各学院领导做好协调工作。

3、由本单位以外其他学院教师授课的课程，在征订教材时，学生所在学院领导要与授课教师所在学院协商共同选定教材。

4、按照人才培养方案预定的教材，如无特殊原因，不得随意变更。若确需变更的，需提出变更申请，本单位主管教学副院长、院长签字盖章，教务处审核后确定。
5、严禁使用包销教材（在所提供出版社找不到的教材），一旦发现将退回原单位重新选定。

6、各单位领导要认真组织本单位各系、室课程教师选订课程教材，主管院长要认真审核并签名，坚持原则，严格把关，以免重订、多订、少订、漏订，避免使用质量差、内容老化的教材。

7、请各单位及时派人到教材科（文化路校区3#教学楼101）领取《全国大中专教学用书汇编》。
8、各单位按要求分别填写学生、教师用书征订表，于11月20日将纸质表格1份和电子版提交教材科。

联系人：曹玉民    邮  箱：sqsyjwcym@163.com
电  话：2592256   手  机：13937055756    内部号：6167
附表1：填表注意事项
附表2：商丘师范学院2014—2015学年春季统编教材征订计划表

附表3：商丘师范学院2014—2015学年春季教师用教材统计表

                                                            教 材 科

                                                       2014年11月3日

附件1
填表注意事项

    1、教材名称、作者、出版社名称及书号(ISBN号)要写全。使用的专业、年级要写清楚。同一教材在不同年级、专业使用时，只在一处征订填写，并把所有使用的年级专业都填上。

2、“变版否”一栏上填写“是”或“否”，是指本次征订是否与上一年使用的教材一个版本。

3、教师用教材表（附件3），只要教师下学年用教材都要填，教材到后我们将依据征订表按照院系整理好，通知各学院教学秘书统一领取，今后不再受理教师个人领取教科书。表上没有预定的一律不配发教材。

4、“使用教师”一栏填写教师姓名，一门课有多名任课教师的，所有使用教师的姓名都写上。

5、“原因”一栏填写使用教师领取教材的原因。例如：变版、新代课程、原教材破损或丢失等原因。

6、“定价”和“领取签名”两栏暂不填写。等领书时由领书人填写。

教材科

                                       2014年11月4日
附表2                商丘师范学院2014-2015学年春季学生使用教材征订计划表
教学单位（盖章）：                                                              年    月    日

	征订号
	教材名称
	出版社
	作者
	变版否
	数量
	使用年级/专业
	是否为国家获奖教材；是否为国家、省规划教材
	备注
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学院教学院长签字：                                  学院院长签字：

教材科审核：                                        教务处主管处长审核：
附表3                商丘师范学院2014-2015学年春季教师使用教材征订计划表

教学单位（盖章）：                                                                   年    月    日

	书号(ISBN)
	教材名称
	出版社
	作者
	定价
	数量
	使用教师
	原因
	领取签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


学院教学院长签字：                                               学院院长签字：

教材科审核：                                                     教务处主管处长审核：

