商丘师范学院关于全国大学英语四、六级考试工作管理规定

第一章  总则
第一条 大学英语四、六级考试（College English Test，简称CET）是由教育部考试中心组织的全国统一的单科性标准化教学考试，旨在测试考生是否达到《大学英语教学大纲》中规定的大学英语四级和六级的教学要求，促进和检查《大学英语教学大纲》的贯彻执行，从而提高大学英语教学的水平。
第二条 为了保证考试顺利进行，根据教育部考试中心和河南省招生办公室有关大学英语四、六级考试的文件和通知精神，制定本规定。
第二章  报名资格和办法
第三条 我校普通本科、专科在校学生均可报名。
第四条 已取得大学英语四级或六级合格证书的学生或CET4取得425分（含425）以上成绩的学生，不得报名参加相应级别的考试。
第五条 已取得大学英语四级合格证书或取得425分（含425）以上CET4成绩的学生方可报名参加大学英语六级考试。
第六条 在校外参加大学英语四、六级考试的我校学生取得的成绩，学校一律不予承认。
第七条 全校学生的全国大学英语四、六级考试报名由教务处统一组织。院系须核对考生身份，确定是否符合报考条件；按规定格式提供并校对有关考生的信息。
第八条 报名学生本人须与学校签订考生诚信考试承诺书，并按规定的时间进行现场图像信息采集
第三章  考试组织
第九条 学校成立以主管院长为组长，教务处、学生处、监审处、保卫处、外语学院有关领导为成员的考试领导小组，负责全校的考试工作。设立考务办公室，负责考试的组织和协调工作，考务办公室设在教务处。主考由主管院长担任，副主考由教务处处长和外语学院院长担任。
第十条 各院系要组织召开学生考前动员会，教务处考前要召开有关部门考试工作会议并对监考教师和考务工作人员进行业务培训。
第十一条 各院系院长（主任）或书记担任考试工作协调员，负责协调本院系考生和监考教师的考试工作。
第十二条 主考要按规定与相关责任人员签订岗位责任书，明确责任，逐级负责。
第十三条 考场编排必须采用CET考务管理软件中的编排考场模块进行，每个标准考场的人数为30人。
第十四条 考场编排工作结束后须打印出带照片的考场座位表，供考生入场签到和监考、督查人员核对、抽查考生名单用。
第十五条 每个标准考场须有两名监考人员，监考由教师（辅导员或教学管理人员）担任，其中至少有一名监考人员有四、六级考试监考经验。监考人员必须认真履行职责，严格按照监考规程进行监考，认真填写考场记录单。
第十六条 考试领导小组负责校内考试巡视。
第四章  安全保密
第十七条 CET试卷在开考前属国家机密级材料，主考是学校考点试卷安全保密的第一责任人。
第十八条 建立学校CET保密工作小组，具体负责试卷的领取运送、交接保管、整理分发、回收封装等环节的安全保密工作。学校保密组组长由教务处处长和保卫处处长担任。
第十九条 认真执行国家教育考试考务安全保密工作的有关规定，切实做好试卷各个环节的安全保密工作。
第二十条 严格试卷保管制度，试卷在我校存放期间，应当专用保密柜保存。保密值班每组必须同时有两名值班员和两名校保卫人员共同值班。
第二十一条 试卷领取及上交必须用专车由两名工作人员和两名公安人员或武装警察护送，领取及上交途中必须做到人卷不分离，严禁搭乘与试卷运送无关人员，或搭载与试卷运送工作无关的物品。
第五章  考试纪律
第二十二条 考生必须持准考证、学生证以及有效身份证件按规定的时间进入考场，入场开始15分钟后，禁止入场。
第二十三条 监考教师必须按考试规定检验考生的证件、携带的物品，与考试无关的物品不得进入考场。
第二十四条 考生进入考场后，必须服从监考教师的指令，不得中途离开考场。
第二十五条 对于利用手机、无线耳机等通讯工具有预谋的组织、策划集体作弊的考生，给予开除学籍处分。
第二十六条 考生在全国大学英语四、六级考试中违纪、作弊，学校将依据《商丘师范学院学生处分管理实施办法》的有关条款进行处理。
第二十七条 凡在考试工作中有失职行为的个人或单位，学校将依据《商丘师范学院教学事故认定及处理办法》的有关条款进行处理。
第二十八条 对出现重大责任事故或违反全国大学英语四、六级考试目标责任书相关内容的人员，将依照《国家教育考试违规处理办法》等规定对相关责任人作出严肃处理。触犯法律的，依法追究相应的法律责任。
第六章  附则
第二十九条 本规定仅适应于我校全国大学英语四、六级考试。
第三十条 本规定由教务处负责解释。
第三十一条 本规定自发文之日起执行。
 
